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Circolare n. 44 

 
Ai Docenti Sede 

Al Direttore dei Servizi Generali 
ed Amministrativi 

Sede 

All’Albo d’Istituto Sede 

Al Sito web d’Istituto  

 

 

Oggetto: Procedure informatizzate relative agli scrutini finali. 

 
Si trasmette ai Sig.ri docenti la tabella riepilogativa delle procedure informatizzate relative agli scrutini: 

 

prima dello scrutinio docenti inserimento: 
- proposta di voto disciplinare 

- assenze totali dell’anno scolastico per disciplina 

- carenze riscontrate nella preparazione degli alunni con 

valutazione inferiore al “6” 

(inserire le carenze nel riquadro GIUDIZIO precedute dalla 

dizione “ CARENZE: ” ) 

prima dello scrutinio coordinatori inserimento: 
- assenze complessive in ore 

- proposta voto di condotta, in base ai "Criteri di attribuzione 

del voto di condotta" deliberati in Collegio docenti ed inseriti 

nel PTOF 

dopo lo scrutinio coordinatori predisposizione 
- del verbale, con il supporto del sistema elettronico 

ScuolaNext (utilizzare: “Verbale scrutinio finale”) 

- congiuntamente al Consiglio di classe, delle comunicazioni 

da inviare alle famiglie degli alunni con insufficienze, con il 

supporto del sistema elettronico ScuolaNext (utilizzare: 

“Comunicazione debito formativo – secondo quadrimestre”  

e completare indicando le modalità di recupero) 

[tali comunicazioni sono da conservare e consegnare alle 

famiglie nel corso dell’incontro scuola-famiglia di giugno] 
- certificazioni delle competenze (nelle classi seconde) 

Napoli, 4 Giugno 2018. 
 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Riccardo Güll 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Ammin. digitale e normativa connessa 
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